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预算费用合计(大写)：              编制人：

	部门负责人
	

                                         年   月   日

	分管院领导
	

                                          年   月   日

	院长审批
	

                                          年   月   日

	财务处长审核意见
	

                                          年   月   日


年   月   日
1.凡开支在1000元以上的各类项目都需进行费用预算。
2.所发生的费用将在部门预算总额中扣除。
3.预算内容：学生招聘会、院内各类会议、技能大赛、车辆维修、加油、学生各类活动及社会实践、体育比赛、招生宣传等。
4.招待费的审批手续由党政办按相关规定执行。
5.凭预算申请表办理借款，报账时需附上预算申请表原件。
6.物资设备采购、工程维修仍采用原立项审批表。
财务处制
